Zakladni Skola a Materska Skola
RoZmital na Sumavé, okres Cesky Krumlov

18.VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

Cj: 106/2025

Vypracovala: BcA Martina Pulcové (feditelka Skoly)
Schvalil: BcA Martina Pulcova (feditelka skoly)
Pedagogicka rada projednala dne: 28.08.2025

Smérnice nabyva platnosti dne: 01.09.2025

Smérnice nabyva ucinnosti dne: 01.09.2025

Zmeény ve smérnici jsou provadény formou cislovanych pisemnych dodatki, které tvori soucast
tohoto predpisu.

Spisovy znak: 1.4 Skartacni znak: A5

Obecna ustanoveni

Na zéklad¢ ustanoveni § 30 zdkona €. 561/2004 Sb. o piedskolnim, zadkladnim stfednim, vy$$im
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydavam jako statutarni orgéan
$koly pro kolské zatizeni $kolni druzinu tento vnitini ¥ad $kolni druziny, dale jen SD.

Zasady smérnice:
-musi byt vydana pisemné,
-nesmi byt vydana v rozporu s pravnimi piedpisy,
-nesmi byt vydana se zpétnou ucinnosti,
-vzniké na dobu neurcitou.

Poslani Skolni druziny

Skolni druzina se ve své &innosti fidi zejména vyhlagkou &. 74/2005 Sb., o zijmovém
vzdélavani, v platném znéni. Skolni druZina tvoii ve dnech $kolniho vyutovani mezistupei
mezi vyukou ve $kole a vychovou v roding. SD neni pokra¢ovanim §kolniho vyuovani, ma sva
specifika, ktera ji odliduji od $kolniho vyu¢ovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpedeni
zajmové ¢innosti, odpocinku a rekreace zaku, ¢astecné také dohledu nad zaky.

1. Podrobnosti k vvkonu prav a povinnosti déti a jejich zakonnych zastupcu
ve S$Skolni druziné a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahu s
pedagogickymi pracovniky

1.1 Zaci jsou povinni
e fadné dochdzet do Skolni druziny,
e dodrzovat vnitini fad Skolni druziny, pfedpisy a pokyny k ochrané zdravi a bezpecnosti,
s nimiz byli sezndmeni,



e plnit pokyny pedagogickych pracovnikii vydané v souladu s pravnimi predpisy a
Skolnim nebo vnitinim fadem,

e informovat Skolské zafizeni o zméné zdravotni zptisobilosti, zdravotnich obtizich nebo
jinych zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na prabéh vzdélavani,

e dokladat divody své nepfitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi Skolnim
fadem,

e oznamovat udaje, které jsou podstatné pro priubéh vzdélavani nebo bezpecnost zaka a
zmény v téchto udajich.

1.2 Zak se ve $kolni druziné chova slusné k dospélym i jinym zakam $koly, dba pokynt
pedagogickych a provoznich pracovnikd.

1.3 Zak chodi vhodn& obleden, s ohledem na planované ¢innosti. Udrzuje prostory $kolni
druziny v Cistoté a poradku, chrani majetek pred poskozenim.

1.4 Z4ci chrani své zdravi 1 zdravi spoluzakii; zaktim jsou zakazany vsechny ¢innosti, které jsou
zdravi Skodlivé (koufeni, piti alkoholickych napojti, zneuzivani navykovych latek).

1.5 Zékonny zéastupce zéka je povinen dolozit diivody neptitomnosti zdka nejpozdéji do 3
kalendéinich dnt od pocatku neptitomnosti zaka.

1.6 Zak nenosi do druziny pfedméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi a
bezpecnost jeho nebo jinych osob. Kazdy tiraz nebo vznik skody, ke kterému doslo v souvislosti
s ¢innosti druziny, hlasi bez zbyte¢ného odkladu.

1.7 Zvlasté hrubé opakované slovni a imyslné fyzické utoky zaka vii¢i jinym zaktim nebo
zamé&stnancim Skoly nebo Skolského zafizeni se povazuji za zdvazné zavinéné poruSeni
povinnosti stanovenych Skolskym zakonem.Vpiipad¢ zvlasté zavazného zavinéného poruseni
povinnosti stanovenych skolskym zakonem feditel vylouci zaka ze Skolského zaftizeni.

1.8 Zaci maji pravo
e na ochranu pted jakoukoli formou diskriminace a nasili,
e maji pravo na vzdélani a na svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, naboZenstvi,
e naodpocinek a dodrzovani zékladnich psychohygienickych podminek,
e maji pravo byt sezndmeni se vSemi piedpisy se vztahem k jejich pobytu a ¢innosti v
druZiné.

2. Provoz a vnitini rezim

PtihlaSovani, odhlaSovani, uplata
Reditelka stanovi ve vnitinim fadu pro jednotlivé formy zdjmového vzdélavani podle § 2
vyhlasky €. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani zpiisob evidence ucastnik takto:

2.1 Ve skolni druzin€ je ur€ena jako odpovédny zaméstnanec vychovatelka, kterd zajistuje
vybirani poplatkt, pfedavani informaci rodi¢iim, vyfizovani naméti a stiznosti.

2.2 O ptijeti uCastnika k ¢innosti druziny ve form¢ pravidelné vychovné, vzdélavaci a zajmové
¢innosti se rozhoduje na zaklad¢ pisemné zadosti zdkonnych zastupcli u feditelky Skoly.



Soucasti prihlasky je pisemné sd€leni zdkonnych zastupct ucastnika o rozsahu dochazky a
zpiisobu odchodu ucastnika z druziny v zapisnim listku.

2.3 V zapisnim listku jsou po rodi¢ich vyzadovéany nasledujici tidaje (dle aktudlniho znéni
zakona 561/2004 sb.): jméno, pfijmeni, rodné ¢islo, statni obCanstvi, misto trvalého pobytu
zaka, jméno a piijmeni zakonného zastupce, misto trvalého pobytu zakonného zastupce, misto
pro dorucovani pisemnosti, telefonické spojeni na zdkonného zéstupce.

2.4 Zakonni zastupci maji povinnost informovat o zdravotnim stavu zdka a o vesSkerych
zévaznych zménach, které nastanou.

2.5 Z organizacnich divodi si Skola vyhrazuje kone¢né pravo rozhodnout o pfijeti ¢i nepfijeti
a pii opakovaném a hrubém porusovani Skolniho faddu, miize feditel Skoly rozhodnout o
ukonceni vzdélavani ve Skolni druZing.

2.6 Uplata za zajmové vzdélavani ve Skolni druzin€ je splatna pfedem. Vysi uplaty stanovuje
ziizovatel skoly. V piipadé, ze zak v daném meésici Skolni druzinu nenavstévuje, mize byt
uplata pomérné snizena.

2.7 Pokud za Zaka neni uhrazena uplata, muze feditel skoly rozhodnout o ukoncéeni vzdélavani

ve Skolni druzing.

3. Organizace Cinnosti

3.1 Provozni doba SD:
Ranni druZina
PO — PA 6:30 — 8:00
odpoledni druZina
PO (12:45-16:00)
UT (11:30 — 16:00
ST (11:30 —16:00)
CT (11:30 - 16:00)
PA (12:45 — 16:00)
Maximalni poéet zaki ve SD: 15, $kolni druzinu tvoii jedno oddéleni.
Podrobny popis ¢innosti stanovuje Provozni fad SD.
neni mozny, zak je zapsan jako nepfitomny a zodpovédnost za n¢j piebiraji rodi¢e. Pokud byl
74k ve §kole a do SD se nedostavil bez predchozi omluvy, informuje vychovatelka telefonicky
zakonného zastupce.

3.3 Pobyt zaka ve $kolni druziné je zahdjen jeho piichodem do SD. Odchody Zaki se ¥idi tidaji
uvedenymi v zdpisnim listku. Pieruseni provozu $kolni druziny v dob¢ prazdnin je projednano
se zfizovatelem.



3.4 Pii nevyzvednuti zaka do stanovené doby rodici vychovatelka nejdiive podle moznosti
informuje telefonicky rodi¢e z4ka a osoby uvedené na piihlasce ditéte do SD, pokud je tento
postup bezvysledny,

e na zaklad¢ pfedchozi dohody kontaktuje pracovnika organu péce o dité,

e nazdakladé¢ ptfedchozi dohody s obecnim ufadem kontaktuje pracovnika obecniho tifadu,

e pozada o pomoc Policii CR.

3.5 Stravovani zaku zajistuje $kolni jidelna pii Zakladni $kole Rozmital na Sumavé, kam Zaci
dochazeji s vychovatelkou, pitny rezim zakl zajist'uje Skolni jidelna a rodice zakd.

3.6 Druzina realizuje vychovné vzdé€lavaci ¢innost formou odpocinkovych, rekreacnich a

zajmovych ¢innosti, umoznuje zdkiim ptipravu na vyucovani.

4. Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti, jejich ochrany pred
rizikovym chovanim a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

4.1 Vsichni Zaci se chovaji pii pobytu ve Skole i mimo Skolu tak, aby neohrozili zdravi a majetek
sviij ani jinych osob. Zakaim neni v dob& mimo vyu¢ovéani zdrzovat se v prostorach koly,
pokud nad nimi neni vykondvan dozor zptisobilou osobou. Kazdy traz, poranéni ¢i nehodu, k
niz dojde béhem pobytu 74kl ve Skolni budovée, nebo mimo budovu pii akei poradané skolou
zéci ihned ohlasi. Vychovatel¢ Skolni druziny provedou prokazatelné pouceni zakli v prvni
hodiné Skolniho roku a dodatecné pouceni zaka, kteti pti prvni hodin€ chybéli, provedou o tom
pisemny zaznam. Skola odpovidé za zaky v dob& dané rozvrhem &innosti druziny.

4.2 Vsichni zaméstnanci Skoly jsou pfi vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu Skoly povinni
prihlizet k zékladnim fyziologickym potiebam déti a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj
a pro pfedchazeni vzniku rizikového chovani, poskytovat jim nezbytné informace k zajisténi
bezpecnosti a ochrany zdravi.

4.3. Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji pfedpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pii
praci a protipozarni predpisy. Pokud zjisti zdvady a nedostatky ohrozujici zdravi a bezpe¢nost
osob, nebo jiné zavady technického razu, nebo nedostatecné zajisténi budovy, je jejich
povinnosti informovat o téchto skute¢nostech nadfizeného a v rdmci svych schopnosti a
moznosti zabranit vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav zakt a v piipadé ndhlého onemocnéni
zaka informuji bez zbytecnych prataht vedeni skoly a rodice postizeného zdka. Nemocny zak
muze byt odeslan k 1ékarskému vySetfeni ¢i oSeteni jen v doprovodu dospélé osoby.

Ttidni ucitel zajisti, aby kazdy zdk mél zapsany v zdkovské knizce tyto tidaje: rodné ¢islo,
adresu, telefonni ¢isla rodic¢i do zaméstnani a domu, adresu a jméno oSetirujiciho 1ékare.
Pii tirazu poskytnou zaméstnanci zdkovi prvni pomoc, zajisti oSetfeni zaka 1ékafem. Uraz ihned
hlasi vedeni skoly a vyplni zaznam do knihy uraz, ptipadné vyplni predepsané formulare.
OSetfeni a vyplnéni zdznami zajist'uje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery se o
ném dozveédél prvni.

5. Podminky zachazeni s majetkem Skoly nebo Skolského zarizeni




5.1 U svévolného poskozeni nebo znic¢eni majetku Skoly ¢i osob je vyzadovana uhrada od
rodici zaka, ktery poskozeni zpUsobil. Pti zdvaznéjsi Skodé je vznik Skody hldsen Policii CR,
piipadné organiim socialni péce.

5.2 Ztraty véci hlasi Zaci neprodlené vychovatelce SD. Zaci dbaji na dostateéné zajisténi svych
véci do Skolnich tasek.

5.3 Do SD Zaci nenosi cenné véci, mobilni telefony maji v aktovkach, nebo u sebe.

r

6. Pravidla pro hodnoceni vysledku vzdélavani zaku a studentu

6.1 Na hodnoceni chovani zdka ve Skolni druziné se pouziji ustanoveni vyhlasky o zakladnim
vzdélavani.

6.2 Pokud Zak narusuje soustavné Skolni fad a ¢innost Skolni druziny, mize byt rozhodnutim
feditele z druziny vyloucen. Reditel §koly mtiZe rozhodnout o ukonéeni vzdélavani ve skolni
druzin€, pokud tento zdk soustavné nebo néjakym vyznamnym projevem porusSil kazen a
pofadek, ohrozuje zdravi a bezpe¢nost ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavitévuje SD nebo
z jinych zvlasté zavaznych davodi.

7. Dokumentace

V druzinég se vede tato dokumentace:
e 7adost o prijeti do SD, zapisni listek Zaka, se zapisem o rozsahu dochazky a zpisobu
odchodu ucastnika z druziny.
tfidni kniha ¢i jiné prehledy vychovné vzdélavaci prace, véetné dochazky déti,
celoro¢ni plan ¢innosti,
ro¢ni hodnoceni prace Skolni druziny jako podklad pro vyro¢ni zpravu skoly,
vnitini fad skolni druziny,
provozni fad.

8. ZavéreCna ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutdrnim organem Skoly povéren
zamé&stnanec: vychovatelka skolni druziny.

2. Zrusuje se predchozi znéni tohoto vnitiniho fadu ze dnel.9.2024, jeho uloZeni se fidi
spisovym fadem Skoly.

3. Rad nabyva u¢innosti dnem: 01.09.2025

V Rozmitale na Sumavé 29.08.2025 BcA Martina Pulcova
feditelka Skoly



