Zakladni Skola a Materska skola
RoZmitdl na Sumavé, okres Cesky Krumlov
Telefon: 380 327 166 E-mail: zsrozmitalns@seznam.cz

Provozni ¥ad SD

2025/2026
Provozni doba Pani vychovatelka Kontakt pro omlouvani zaka
6:30 - 8:00 Marie Ferencikova
606/773 718
PO 12:45-16.00 Monika Marsalkova

UT 11:30 - 16:00
ST 11:30 - 16:00
€T 11:30-16:00
PA 12:45 - 16:00

I. PrihlaSovani a odhlasovani

1. Zadost o prijeti

O prijeti ucastnika k cinnosti druZiny rozhoduje na zakladé pisemné Zadosti zakonnych zastupcl
feditelka Skoly. Formuldf Zadosti je k dispozici v feditelné Skoly a na webovych strankdch skoly.
Kapacita SD je dostate&na pro viechny Zaky $koly, naplfiuje se do po¢tu 15 uéastnikd.

2. Zapisni listek
Soucasti Zadosti o pfijeti je vyplnény zapisni listek o rozsahu dochazky a zplisobu odchodu ucastnika

z druziny. Zapisni listek pfijima a eviduje vychovatelka SD. Pani vychovatelka zajistuje evidenci
dochazky ucastnik(, vybirani poplatkd, predavani informaci rodiclim, vyfizovani naméti a stiznosti.

V zadosti a zapisnim listku jsou vyZzadovany nasledujici udaje (dle aktualniho znéni zdkona 561/2004
sb.), se kterymi skola naklada v souladu s pravidly GDPR.:

jméno, prijmeni, rodné ¢islo, statni obcanstvi, misto trvalého pobytu Zaka, jméno a pfijmeni
zakonného zastupce, misto trvalého pobytu zakonného zastupce, misto pro dorucovani pisemnosti,
telefonické spojeni na zakonného zastupce.

Zakonni zastupci maji povinnost informovat o zdravotnim stavu zaka a o veskerych zavaznych zménach.
Z organizac¢nich dlvod( si Skola vyhrazuje konecné pravo rozhodnout o pfijeti ¢i nepfijeti a pfi
opakovaném a hrubém porusovani skolniho rfadu i o vylouceni Zaka ze Skolni druziny.

Il. Stanoveni vyse Uplaty
Zfizovatel Skoly stanovil pfispévek rodicli Zaka na ¢astecnou thradu neinvestic¢nich nakladt ve skolni
druZiné na 100,- K¢ mésicné za dité, které navstévuje odpoledni druZinu. Tato ¢astka plati i pro kazdé

dalsi dité v pripadé dochazky sourozenctl do skolni druziny.
Uplata je splatna do 15. dne v mésici hotové u pani vychovatelky, nebo pifevodem. Pokud 7dk
v daném mésici SD nenavétivi, Uplata se vraci. Pokud za #4aka neni Uplata opakované uhrazena, Feditelka
Skoly muze rozhodnout o vylouceni Zaka ze skolni druziny.



§ Pokud na zakladé rozhodnuti KHS nebo MZd dojde k uzavieni Skoly, plati u skol a Skolskych zafizeni
vefejnych zfizovateld nasledujici: Reditelka $koly mé pravomoc rozhodovat o sniZeni, nebo prominuti

Uplaty v zavislosti na mimoradné situaci. Pokud je $kola nebo SD zaviena 5 a7 10 dnd, Uplata se snizuje

na 50%. Pokud je zavieno vice nez 10 dnl v mésici, Uplata se promiji. § Pokud je ur¢itému ucastnikovi
narizena karanténa a Skola neni uzavrena, jedna se o jeho omluvenou nepfitomnost ve skole a Uplata
se z nafizeni MSMT hradi.
lll. Vyzvedavani zaka
Pobyt 74ka ve SD je zahdjen jeho pfichodem, doba a zp(sob odchodu Zaka se Fidi poskytnutymi udaji
na zapisnim listku. Zména je moZna pouze pisemnym sdélenim zakonného zastupce. Pokud Zdka
vyzvedava zdkonny zastupce, smi vstoupit do vnitfnich prostor skoly- vstupni hala.
Pti nevyzvednuti Zaka do stanovené doby rodici vychovatelka nejdfive podle mozZnosti informuje
telefonicky rodice 7aka a osoby uvedené na pfihlasce ditéte do SD, pokud je tento postup bezvysledny,
= na zakladé predchozi dohody kontaktuje pracovnika organu péce o dité,
® na zakladé pfedchozi dohody s obecnim ufadem kontaktuje pracovnika obecniho uradu,
* pozada o pomoc Policii CR.

IV. Odpoledni svacina, pitny rezim

Kazdy ucastnik uhradi platbu za odpoledni svacinu podle aktualniho ceniku Skolni jidelny. Poplatek
vybird hotové pani kucharka. Stravovani zak( zajistuje Skolni jidelna pfi Zakladni Sskole Rozmital na
Sumaveé, kam 7aci dochazi s vychovatelkou. Pitny rezim 7akd zajituje kolni jidelna ve spolupraci
s vychovatelkou SD.

V. Provozni charakteristika Skolni druziny

= Skolni druZinu tvofi jedno oddéleni, program je koncipovan do poctu 15 Zaka,

= Skolni druzinu navstévuji Zaci 1. — 5. ro¢niku,

" ranni provoz je pristupny vsem zakim zdarma,

= yychovatelka SD piebira zaky 1. roéniku v 11.30 hod. u obéda a 7aky ostatnich ro¢nikd privadi
urceny dozor po skonceni vyuky nebo obéda dle rozvrhu jednotlivych roc¢nikd,

= 74ci, ktefi odchazeji na ob&d domd, se vraci do SD nejpozdéji v 13.00 hod., pozdéjsi pfichod
neni mozny, Zak je zapsan jako nepritomny a zodpovédnost za néj prebiraji zakonni zastupci,

= pokud byl 74k ve $kole a do SD se nedostavil bez pfedchozi omluvy, informuje vychovatelka
telefonicky zakonného zastupce. Opakované pozdni pfichody do SD jsou déivodem k vylouceni
ze SD, protoze zasadné naruduji program SD,

= po souhlasu zfizovatele je provoz v dobé skolnich prazdnin prerusen,

= PouZiti ochrannych rousek a dalSich hygienickych opatieni a zmén se ridi aktudinim narizenim
vlddy a bude vzdy aktualizovdno zverejnéno na vnitrnich dverich skoly.

Oddéleni 8kolni druZiny je umisténo v pfizemi $kolni budovy. Zaci maji pro odkladani odév(i a obuvi k
dispozici $atnu, zachody umoziuji pfistup a uZivdni osobami s omezenou schopnosti pohybu a
orientace, volné k dispozici je skolni zahrada s prilezkami a garazi na ukladani hracek a sportovniho
naradi. Zahrada je v arealu skoly.

Vlastni prostory SD jsou vybaveny lavicemi, kobercem, skfinémi na material, audiovizualni technikou.
Zaci maji k dispozici hracky, hry, vytvarné potieby a jiné pomUcky, které jsou uloZeny ve sk¥inich. SD
vyuziva také $kolni t&locviénu. Skolni druZina zajistuje bezpe&nost fyzickou, socidlni a emocionalni.



Vytvafi zazemi pro zdravy rozvoj zakll a bezpecné prostredi, aby se zde vsichni citili dobfe. Voli vhodnou
strukturu rezimu zak( ve skolni druZiné a stanovuje vhodny stravovaci a pitny rezim.

VI. Dokumentace
Skola vede tuto dokumentaci SD:
= pisemné zZadosti o pfijeti Zaka
= zapisni listky, jejich soucasti je pisemné sdéleni zakonnych zastupc( Ucastnika o rozsahu
dochazky a zplsobu odchodu tGcéastnika z druziny,
= tfidni knihu (prehled vychovné vzdélavaci prace, véetné dochdzky déti),
= celoroc¢ni plan ¢innosti,
= rocni hodnoceni prace skolni druZiny jako podklad pro vyrocni zpravu skoly,
= vnitfni fad Skolni druziny,
= knihu Uraz( a zaznamy o Urazech zaka (v feditelné skoly).

VII. Charakteristika vychovné prace

Zajmové vzdélavani ve skolni druziné naplniuje svymi specifickymi prostredky obecné cile dané skolskym
zakonem. Jde zejména o rozvoj zaka, jeho uceni a poznani i rozvoj samostatnosti. DruZina realizuje
vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani zejména formou odpocinkovych, rekreacnich a
zajmovych cinnosti a umoznuje zakim pripravu na vyucovani.
Skolni druZina umoziiuje:

= odpocinkové Cinnosti (aktivni i klidové) a pfipravu na vyucovani,

= zajmové vzdélavani formou zajmovych, vzdélavacich a spontannich ¢innosti,

= odpocinek a relaxaci, vychovu hrou, u¢enim, individudlni praci.
U Zakl podporujeme citlivé vztahy k lidem, pfirodé, u¢ime je chranit své zdravi, vedeme je k oteviené
komunikaci, rozvijime schopnost komunikovat a vzajemné se respektovat. Chceme, aby prostor skolni
druziny byl pro vSechny pfijemny a napomahal vytvaret vhodné klima. Vedeme Zaky k tvofivosti a
rozvijime jejich estetické vnimani. Respektujeme individuaini schopnosti a dovednosti Zaka. Spojeni zak(
raznych vékovych skupin se osvédcuje jako vyhoda — starsi predavaji své zkusenosti a dovednosti mladsim,
uci se ochoté pomoci. VSechny vedeme k tomu, aby respektovali jeden druhého. Zakladnim prostfedkem
¢innosti skolni druZiny je hra zaloZena na zazitku Ucastnik(, kterd obohacuje jejich sebepoznani, rozsifuje
védomosti a dovednosti a navozuje kladné emoce. Strategii pedagogické préace je respektovani pozadavka
pedagogiky volného ¢asu.

VIIl. Zavérecna ustanoveni

Jeden vytisk provozniho fadu je trvale uloZzen na misté trvale pristupném zakim, zdkonnym
zastupclm a zaméstnancim Skoly ve vstupni hale skoly.

Seznameni s provoznim radem tvori soucdst vstupniho a periodického skoleni zaméstnanc.

Zmény provozniho fadu jsou provadény formou ¢islovanych doplrikd.

Organy ochrany verejného zdravi mohou nafidit Upravu provozniho fadu, kterou zverejni feditelka
Skoly na mistech obvyklych a na webovych strankach skoly.

Zrusuje se predchozi znéni tohoto radu, z roku 2024. Jeho uloZeni se fidi spisovym radem skoly.
Provozni fad nabyva ucinnosti dnem: 01. 09. 2025



V RoZmitéle na Sumavé, dne: 29.08.2025 BcA Martina Pulcova
feditelka Skoly



